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ACCESSO AL PROGRAMMA

Fare doppio click sull’icona per entrare nel programma.
Inserire la password di accesso e cliccare su “OK”. In presenza di piu societa, selezionare I’azienda

con la quale si desidera lavorare oppure utilizzare la modalita “Tutte le societa”, per operare
contemporaneamente con ogni posizione presente.

@ TLQ7 MultiBusiness

L'accesso al sistema & consentito solamente ai soggetti abilitati.
L'utilizzo non autorizzato & perseguibile a norma di legge.

% Accesso al sistema
Utente adrmin

Paszzward . Anulla

| - | LCambia

Societs

Codice ¢ | Ragione sociale | Cod.51A
Tutte le soc...  Tutte le societa abilitate per I'utente

Associata Societd 5.l 11111
Prova prova 11111




CARATTERISTICHE DEL SERVIZIO
La finestra iniziale sara la seguente:
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Situazione
Incassi
B Conko corrent /| Civisa | Banca | saldo al | Saldo contabile | Ultima movimento | A B mnisi
Y. WIS
Pagamenti 02008 01640 0DODO3, ., use cjc 03/012008 83.239,68 03f01/2008
02008 03025 0NO029. .. EUR  C/C 16012003 =227 822 42 18/01 /2009 =
06055 54620 (pO0O0,.. ~ EUR C/C 29012008 5.164,01 29012008 0240242009 - 10.39 3
05185 59700 pooon. ., EUR. CJC 3000172009 -8,192,150,72 Z9f01 /2009 helum —
06055 59510 0po100, ., uso C/C 20/12)2008 245.543,79 29/01f2005
Aszegni Circola ! /12 ! oL Portafoglio situazione
06285 37321 0pOooa, ., EUR  CJC 11/01jz008 -38.514,31 09/01f2009 i S .
Portafoglio Riepilogo partite & maturare v
m 06255 13001 074000, ., EUR. BANCA CARIM 18/01jz007 105,333,582 1&8{01j2007
fisseqni di = Conlfigurazione || Wisualizza ‘
Ouigtanza &

- E | = | Tuttii conti [+ [ Hen Espartati
Borifici ; [ Mon Stampati
— [Tute ke tcloge =] Tuni [~ || pate | 7 on Visualizzst
2 L |
s Archivio Conto | pataRicezi.. 7 | Es.. | Sta.. | Servizio |~
Bonifico E ster PORTAFOGLI STTUAZIONE 06285000000000000001 02/02,/2008 10.... POST
PORTAF. RIEP. PARTITE & MATUR. 06285000000000000001 02/02,/2008 10.... PORM
. PORTAFOGLIP PRESENTAZIONI 06285000000000000001 02/02,/2008 10.... POPR
PORTAFOGLIP PARTITE A MATURARE 06285000000000000001 02/02,/2008 10.... POPM
Dsfegs Bnificat PORTAFOGLIP IMPAGATI (C.B.L) 06285000000000000001 02/02,/2008 10... PIOL
=l || | rorardsLih pacaTt (cBLY 06285000000000000001 02/02,/2008 10.... PADL
SR ) = pati da t asmettere aEed
Data Base Descrigion / | Lkente \ Banca destinataria | File Byte | Stata \ il | =) |
- BONI 5T | Diftinta del 12/02{2007, Bonifici: ... admin 06285 BONEONNS. AUT 450 AUTORIZZATO 12{02/2007 12.06.27
DaltBanche DELEGHE -{Distfrta del 12/012/2007, Deleghe :...  admin 06285 DELINOON4. &UT 353 AUTORIZZATO 12{02/2007 09.46.11
On-Line
1|
Servizi
Check-Up
Personale
| Pranta % 1o | admin - 27/11/2008 - 14:47

iy start el L = 7} 1L i &l COMPLETO?7.doc - Mi...

— Situazione: contiene I’elenco dei conti attivi, i relativi saldi e, nella
sezione Awvisi, sono elencate tutte le informazioni aggiuntive inviate
dalle banche (Situazione Portafoglio, Partite a Maturare, Riepilogo
presentazioni, Listino Cambi, ecc...)

—* Dati Ricevuti: contiene I’elenco delle informazioni ricevute.

L5 Dati da trasmettere: contiene I’elenco dei flussi da inviare alle

banche e lo storico delle trasmissioni gia effettuate.

L Books: contiene I’elenco delle applicazioni attive, divise per tipologie.

Barra degli strumenti

v

Di seguito viene visualizzata I’ operativita standard che prevede la gestione per singola societa, per
la modalita “Tutte le societa” si rimanda alla pagina 20.



AGGIORNAMENTO DATI
Per aggiornare la situazione dei conti correnti € necessario effettuare la Ricezione dati. Se non viene
eseguita questa operazione, i saldi, I’elenco movimenti e le informazioni contenute negli archivi,
restano invariate e ferme alla data dell’ultimo collegamento.
Cliccare quindi sul tasto “R”.

{7] TLQ - Societa

File Modfica “izualizza Maibox  Books  Profii - Finestre 7
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MODALITA’ DI CONSULTAZIONE
CONSULTAZIONE MOVIMENTI

Terminata la ricezione dati, nella finestra “Situazione” X, vengono riepilogati i conti attivi per la
societa, i relativi saldi e la data dell’ultimo movimento. Con un doppio clic sulla riga del conto che
si desidera visualizzare, si apre la finestra dei movimenti corrispondenti.

Situazione
Conto corrente | Divisa | Banca | Saldo al | Saldo contabile | Ulkimo movimento |
Associata
01000000900000000004 BANCA D'ITALIA 0,00
01000000900000000003 BANCA D'ITALLA 0,00
01000000900000000002 BANCH D'ITALLA 0,00
01000000900000000001 BANCA D'ITALIA 0,00
02005 01640 000003367763 us - Cic 03012007 83,239,656 03012007
02005 03028 000029495522 EUR  CiC 18/01y2007 -ZET 922 42 18/01/2007
03226 22222 999999000218 EUR  CjC 01/02f2007 -6F1. 727,29 01/02/2007
03500 54820 000000007617 EUR  BRESCIAMI MEDIA 29/01)2007 5.164,01 29/01/2007
05155 59700 000000019569 EUR  BANCO POPOLAREDIVE...  30/01/2007 -5.192,150,72 29/01/2007
05188 59510 000100000087 ush  CiVALUTARIO 20/12f2006 243,549,779
06055 37321 000000006959 EUR O ORDIMARIC 1101y2007 -38.514,31 09/01/2007
06285 24224 074000013795 EUR BANCA CARIM 18/01y2007 108,333,52 18/01/2007

La consultazione si puo effettuare anche selezion‘gndo \ “Gestione Movimenti” nella sezione
“Dati Banche” dei “Books”, oppure cliccando su & “Movimenti e saldi di un conto corrente”,
nella barra degli strumenti.

EEE )

dMavimenti Banche] | Conto | Div | Descrizione ~!|| Negli ultimi due casi, nella finestra
0&010 24200 ao04... ELIR. <iZonko 000470, Che SI apre C|ICCare SU “MOVimenti

06285 24262 0007... ELR <Conko 000732... h ! !
07090 24202 0010.,.  EUR <Conko 001000, Banche” e selezionare il conto
08995 24200 0100... ELR <Conko 010010... .

08995 24200 0100... EUR «Conto 010020... desiderato.

«Conto 010030...

CONSULTAZIONE ESITI

|
Per visualizzare gli insoluti di portafoglio delle banche attive cliccare sull’icona \"f: “Gestione
Esiti” dalla sezione “Dati Banche” nei “Books”.
ALTRE INFORMAZIONI
Le altre informazioni ricevute, si consultano facendo doppio clic sulla tipologia interessata nella
finestra “Avvisi”.




DISPOSIZIONI

PREMESSA

Dal 1° gennaio 2008 é obbligatorio specificare la coordinata IBAN, gia utilizzata per i
pagamenti transfrontalieri, anche per i pagamenti eseguiti in Italia, al posto delle tradizionali
coordinate bancarie (codici ABI e CAB e numero di conto corrente).

Si rende quindi necessario procedere ad aggiornare le proprie coordinate bancarie (ABI,
CAB e numero di conto corrente), con I'lBAN, consentendo ai soggetti, da Lei autorizzati,
ordinanti i bonifici sul Suo c/c di poter continuare ad effettuarli.

Allo stesso modo, per procedere con I’esecuzione di bonifici verso i propri fornitori, e
necessario modificare le Anagrafiche caricate in TLQ, completando le coordinate bancarie
con il codice IBAN.

Per facilitare I’utente a svolgere I’attivita di aggiornamento, il sistema bancario ha previsto
I'attivazione di un “servizio di allineamento elettronico” dei codici IBAN, attraverso il quale
il soggetto utente ordinante i bonifici, richiede, tramite un flusso elettronico,
I'aggiornamento delle coordinate bancarie dei beneficiari dei propri pagamenti.
L’abilitazione ad usufruire di questo servizio deve essere richiesta tramite apposito modulo
presso la filiale Banca CARIM di appartenenza.

Nel caso in cui non siano state apportate le modifiche di cui sopra, dal 1° luglio 2008 le
banche destinatarie dei flussi di pagamento, potrebbero applicare delle commissioni sui
bonifici.

L’ IBAN & un codice alfanumerico, con lunghezza massima 34 caratteri, cosi costituito:

AA99A123451234512345678901234567890

Dove:

AA Codice Paese (IT= Italia, FR= Francia, DE= Germania....)

99 Check digit: 2 caratteri numerici di controllo

A23456789..90 codifica BBAN che per I’ltalia é cosi sviluppata:

cin abi cab conto

la. 5n. 5n  12an. (a. alfabetico; n. numerico; an. Alfanumerico)

Esempio codice IBAN: IT 40 S 06285 24201 123456789012

Nota: La codifica BBAN prevede I’espressione del conto esclusivamente con lettere e numeri senza caratteri di
controllo (punti, virgole o barre).



Dalla barra di comando “Books” selezionare la modalita dispositiva che si desidera gestire.

Incassi

Pagamenti

[~]

Aszzegni Circolari

Azzegni di
Quietanza

Delega unificata

Emolumenti

Data Base

Dati Banche

On-Line

Servizi

Check-Up

Personale

INCASSI
Riba: disposizioni di incasso Ri.Ba.;
Rid: disposizioni di incasso Rid;
Mav: disposizioni di incasso Mav;
PAGAMENTI
Assegni Circolari: richiesta di emissione assegni circolari;
Assegni di Quietanza: richiesta di emissione di assegni di quietanza;
Bonifici: disposizioni di pagamento bonifico;
Bonifico Estero: disposizioni di pagamento bonifico estero;
Delega Unificata: pagamento delega unificata F24;
Giroconti: disposizioni di pagamento fra rapporti dello stesso istituto bancario
Girofondi: disposizioni di pagamento fra conti di diversi istituti bancari
Ritiro Effetti: prenotazione del pagamento degli avvisi;
EMOLUMENTI
Stipendi: disposizioni di pagamento stipendi;

Di seguito viene riportato I’esempio di compilazione dei Bonifici; le applicazioni “Ricevute
elettroniche”, “MAV”, “RID”, “Assegni Circolari”, “Assegni di Quietanza” e “Stipendi”
hanno operativita analoga.



BONIFICI

Ordine di pagamento con il quale il correntista da istruzioni dispositive alla banca di pagare,

addebitando in proprio conto corrente, una somma a favore di un terzo (indicandone le coordinate
bancarie) beneficiario.

INSERIMENTO

Per I’inserimento delle disposizioni in modalita data entry (inserimento manuale), selezionare la
cartella Pagamenti, fare clic sull’icona Bonifici.

Si apre una schermata contenente due sottofinestre: Bonifici per I’inserimento delle singole
disposizioni, Distinte per la gestione delle distinte generate.

Se la schermata e di colore grigio e le sottofinestre non sono visibili, selezionare dal menu
“Visualizza” la voce “Opzioni” e spuntare le caselle Distinte e Bonifici (). Chiudere e riaprire
I’applicazione.

Cliccare a fianco alla scritta “Bonifici”’in modo da attivare la finestra inferiore (deve diventare blu).

= Bonifici - Societa 1ol x|
Fie Modifica “isualzza Gestione  Ublita  Finestre 7

IDEXQ SRR E-AHNELFIBH 2B

i

| Bon ‘ Imparka | Descrizione

12008 - Importata il 26/05/2008, Disp. : 1, Eura : 745,22 (admin) Da Autorizzare
28052008 1 111,00  BOMI - Diskinta del 28/05/2008, Bonffici : 1, Euro: 111,00 {admin) Da Autorizzare
13f11/2007 1 1,00 BOMI - Diskinta del 13/11/2007, Bonifici : 1, Euro: 1,00 {(admin) Trasmesso
05/09/2007 1 1,485,729  BOMI - Distinta del 05/09/2007, Bonifici : 1, Euro: 1,485,779 {admin) Da Autorizzare

% Bonifici 'h

=101

|Cred\t0re | ABL |

Yaluta | Importo | Rifetimento

[ |[pon o lselo | dmin | 4

Dal menu File, selezionare la voce “Nuovo”, oppure premere sul tasto J “Inserisci Bonifico”.
kS

Boniico | Anagrafica | Valorizzare il campo “Valuta” (facoltativo),
Valuts Imparta Euro digitare I’'importo e premere il tasto Creditori.
[15/0272008 =] | 100,00 Cliccare su “Nuovo” per inserire I’anagrafica del
Uips Lerif=s beneficiario e completare i campi (valorizzare I’
|Ordario [ IBAN completo) oppure, se il Creditore & gia in
Creditore H H - inf Hp

| G| elenco, evidenziarlo e premere OK; infine, digitare

la causale del bonifico (es: saldo fatt. n... del.....).
Premere OK per terminare I’inserimento dati
Hifarimento oppure Applica per predisporre altri bonifici in
Pagamento fattura ;I mOdO Sequen2|a|e.

— Richiesta esito

Came da accordi tra cliente & banca j

Codice dizpozizione I

ak. I Annulla | Applica |




GENERAZIONE

Con questa azione oltre a raggruppare le disposizioni in un’unica distinta, si effettua la scelta del
conto di addebito della stessa.

Dalla finestra bonifici, in cui compare I’elenco delle disposizioni impostate, selezionare i pagamenti
da inserire in distinta poi premere il tasto “Genera distinta”.

DExQlalsaa w-B2an@esaa2a

Nella finestra dei rapporti, selezionare il conto desiderato e premere OK.
La distinta, ora completa di tutte le informazioni necessarie, € in stato “Da Autorizzare”.

AUTORIZZAZIONE

L’ autorizzazione mediante password, € la “firma elettronica” necessaria per I’autenticazione della
distinta.

Evidenziare la distinta da autorizzare cliccando in un punto qualsiasi della stessa (diventa blu).
Premere il tasto “Autorizza distinta”

(DExQ (I saa(E-A40 a0 &8O

Inserire la password e premere OK, la distinta varia il suo stato in “Autorizzato” ed é pronta per la
trasmissione alla banca.

TRASMISSIONE

E’ I’attivita conclusiva necessaria per I’inoltro del flusso alla banca destinataria.

Chiudere la finestra Bonifici. Dal menu “Mailbox” selezionare “Dati da trasmettere”, oppure
cliccare sul tasto corrispondente nella barra degli strumenti

IR AR E Nl

Premere il tasto “Rilegge dati da Data Base”. Questa operazione permette di aggiornare I’elenco

delle distinte autorizzate e visualizzare le loro caratﬁristiche. _
- X , 3 - A RS20 CIE | GHRT|EH| S

Cliccare sul tasto “T” “Invio dati alle banche”.

5 X BESS AN AN 0Ee ¢ 4 ala|E e

PAGAMENTO EFFETTI

Ordine di pagamento che consente il ritiro (pagamento) effetti, attraverso I'invio delle disposizioni
con modalita telematiche.
N.B.: di norma gli effetti devono essere pagati entro la data di scadenza salvo diverse
indicazioni della banca.

GESTIONE

Selezionare la voce Pagamenti dai Books e fare clic sull’icona Ritiro Effetti.

Nella finestra “Awvvisi” contenente I’elenco delle RIBA in scadenza selezionare gli effetti che si
desidera inserire in distinta: tenere premuto il tasto “Ctrl” (sulla tastiera), col mouse cliccare sugli
avvisi da pagare.

e Awwisi
Societs | AET

Sociekd | I

06255

| Scadenza | Importo | Creditore Mumero Avwiso | Relativo a | tnserime... | .. =

85 | 29/11/2008 Eooks & Paper Fatture delotfizfzone | [EE

29/12)2006 Ristorante Senza Mome Fattura 27 E=

29122006 Spiaggia e Mare Fattura 28 _E

NA>E5 At =iEnna 114 5/ TR AN S m A (ninininininininininink} Fathura 25

Sociekd

Societa

Procedere con generazione, autorizzazione e trasmissione della distinta, come descritto in
precedenza per i bonifici.



PRESENTAZIONE RI.BA.
Ordine di incasso disposto dal creditore alla propria banca (banca assuntrice) e da quest’ultima
trasmesso alla banca domiciliataria, la quale provvede a inviare un avviso di pagamento al debitore.

IMPORTAZIONE

In caso di generazione della distinta Ri.Ba. da un programma di contabilita, aprire la procedura
“Ricevute Elettroniche” presente nella sezione “Incassi” della barra degli strumenti Books; dal
menu File selezionare la voce “Importa”, “distinte CBI”, specificare il percorso in cui si trova il file
precedentemente elaborato in contabilita e confermare con OK. Per effettuare questa operazione, €
necessario che la finestra Distinte sia aperta e attiva, se la schermata e di colore grigio e la sotto
finestra non e visibile, selezionare dal menu “Visualizza” la voce “Opzioni” e spuntare la casella
Distinte (). Chiudere e riaprire I’applicazione.

Procedere con I’autorizzazione della distinta e la trasmissione come descritto in precedenza per i
bonifici.

DELEGA UNIFICATA

Consente di conferire alla banca il pagamento della delega come previsto dal Decreto Legislativo
n.241 del 9 luglio 1997, per i versamenti unitari dei contributi.

INSERIMENTO

Per predisporre le disposizioni in modalita data entry (inserimento manuale), selezionare la cartella
Pagamenti, fare clic sull’icona Delega Unificata.

Si apre una schermata contenente tre finestre, cliccare a fianco alla scritta “Deleghe”in modo da
attivare la finestra (deve diventare blu). Se la schermata € di colore grigio e le sotto finestre non
sono visibili, selezionare dal menu “Visualizza” la voce “Opzioni” e spuntare le caselle Deleghe,
Distinte ed Esiti distinte ().Chiudere e riaprire I’applicazione.

§* Delega Unificata - Societa =10l x]

File  Modifica Visualizza  Gestione  Ulilitd  Finestre 7

D-BX SR LB F-BHUDBLFI GH EgROD| T

E— o

| aBT | Data | Defeghe | Totale | Accettate | Revocate Pagate | stato |
i
ABI | Data | Deleghe | Tao | Descrizione Skato |

=10l x|

| Codice Fiscale [ M. | Tokale Data Pag. | aEr |

¢k Deleghe \h

Ragione SocialefCognol

| ||De|0 ||SB|U Imp 0 ||admin |A

Dal menu File, selezionare la voce “Nuovo”, o premere sul tasto “Inserisci Delega”.
Cliccare sul tasto “Contribuenti” per selezionare I’anagrafica di un contribuente gia inserito in
elenco o per generarne uno nuovo.

10



In caso di un nuovo inserimento, compilare i dati relativi alla societa contribuente.

Inserire I’IBAN completo.

Se si opera con piu banche & necessario caricare piu societa contribuenti con i dati di ogni
istituto di credito (specificando Cod. Contribuenti diversi).

5I
Cod. Contribuente |Eodiu:e Gruppo I_
Societa/Cognome ISUcieté S
Home I
Indirizzo [via della Societ
CAP. [47900  Localts  [Localita
Pravincia [RM « | CodFisc. Societa IW

Cod Fizc. Perzona Fisica I

|' |BAM - Coordinate B ancarie [ntermazional

FPaeze  CinEur Cin Abi Cab Canta

[ =] foo " [a Joe2ss =] [24201 ] [ccootooooomg

Titolare Conto comente IEontribuente j
Data di nascita I [gg/mm/aaaal
Luogo/FY di nascita PR —
Damicilia Fiscale |D0m|c:|||0 Fizcale IHN j
Sesso ~ Maschio {* Femmina
Cod. Fisc. Delega 12345674303
Cod. Identif.
Cod. Fise. Coobbligate | | =
Destinatario Stampa

’7Titolare CC Cambia |

Ok I Annulla | Applica |

Inserire la data di scadenza.

Titolare Conto corrente: specificare
“Contribuente” se [I’intestatario del c/c di
addebito e il contribuente oppure “Mittente” se
I’intestatario del c/c di addebito e diverso dal
contribuente.

Al termine dell’inserimento dati, premere OK.

Compilare la delega secondo gli standard del cartaceo, inserendo gli importi comprensivi SEMPRE

dei decimali, anche quando sono uguali a 00.
Dopo aver compilato adeguatamente tutti i

campi, premere il tasto “OK” per concludere

I’inserimento, oppure “Applica” per proseguire con il caricamento sequenziale di altre deleghe.

GENERAZIONE

Questa azione permette di raggruppare le disposizioni in un’unica distinta.
Dalla finestra deleghe, in cui compare I’elenco delle disposizioni create, selezionare i pagamenti da

inserire in distinta poi premere il tasto “Genera distinta”.

[D-2% |33 N

TR =F;

g 203 2

Si apre una finestra di riepilogo dati della distinta da creare, premere “OK” per confermare.
Se compare il messaggio “Inizializzare il Mittente Fisico della delega”, entrare nel menu
Modifica e selezionare la voce “Mittente fisico”. (I’inserimento va effettuato solo la prima

volta).

Genera Distinka

A\

Inizializzare il Mittente Fisico della delega

—il

prima di procedere con la generazione diskinka
(sregliere da ment "Modifica” - "Mittente Fisico™)

|

11




Inserire i dati della societa che effettua I’invio della delega, ovvero il reale mittente della

distinta specificando:

Codice Mittente: cod. Fiscale societa.

Ragione sociale: nome della Societa.

Abi, Cab: coordinate bancarie del proprio rapporto CARIM

Provincia, Indirizzo, CAP, localita: della societa.

Codice Fiscale, Partita IVA: inserire nuovamente Codice Fiscale (come Codice Mittente).
La distinta e ora completa di tutte le informazioni necessarie, ma e ancora in stato “Da Autorizzare”
(manca la “firma” di autorizzazione al pagamento).

AUTORIZZAZIONE

L’ autorizzazione mediante password, € la “firma elettronica” necessaria per I’autenticazione della
distinta.

Evidenziare la distinta da autorizzare cliccando in un punto qualsiasi della stessa (diventa blu).
Premere il tasto “Autorizza distinta”

D-EX|(8|s B 8-BHNCMIER IO %
Inserire la password di autorizzazione.
La distinta varia il suo stato e diventa Autorizzata ed é pronta per essere trasmessa.

TRASMISSIONE

E’ I’attivita conclusiva necessaria per I’inoltro del flusso alla banca destinataria.

Chiudere la finestra Delega Unificata.

Dal menu “Mailbox” selezionare “Dati da trasmettere”, oppure cliccare sul tasto corrispondente
nella barra degli strumenti

= X | & G @[ E-Bilah| Sk

Premere il tasto “Rilegge dati da Data Base”.

F X | 4 2@ "3 -3 sl

Questa operazione permette di aggiornare I’elenco delle distinte autorizzate e visualizzare le loro
caratteristiche; Cliccare sul tasto “T” “Invio dati alle banche”.

7 X | 4 RR(E-E AN SE=0 99X .-_e-;}g@

Dopo alcune ore dalla trasmissione della delega, sara possibile verificare I’avvenuta
accettazione (gli esiti di F24 inviati da banche diverse da CARIM potrebbero arrivare in
tempi piu lunghi)

Per verificare I’esito di una distinta di deleghe occorre fare una ricezione dati, entrare nuovamente
in Delega Unificata, osservare cosa e indicato nella finestra Esiti.

Se a video compaiono righe evidenziate in arancione, significa che tali distinte contengono degli
scarti. Consultare la colonna Accettate.

e _inix
Hﬂm Deleghe | Div | Totale Accettate Revocate

<2 -——-—————

F 02008 04122002 92,86 171 0/1 0/1 Esitiaccirif

Nella videata d’esempio :
nella prima distinta composta da 2 deleghe, una sola é stata accettata: 1 /2 = 1 delega su 2.
la seconda distinta composta da 1 delega € stata accettata interamente : 1 /1 = 1 delega su 1.
Per conoscere la motivazione dello scarto, fare doppio click sulla riga evidenziata in arancione.
Posizionarsi all’interno della finestra sulla delega non accettata (quella che ha %X nella colonna
Accettata ); apparira nella casellina Errori Eventuali I’anomalia che ha prodotto lo scarto.

12




Banca IEIEEBE IB.-“-".NE.-'B. CaRIM 5P [eleghe |_2 Irnpuorta IE_ I 166,66

kM ativazione I

Errari Eventual Recard 50-01 pragr. 01 campon. 12 ;|
Jeel

Revocare | Rag. Soc./ | Cod. Fiscale Totale Data Pag. | Accettata | Revocat | Esiti pag | ABI

585,86  16/12/2002

v
3 T I I =7

Rewoca | 1] I Annulla |

La delega scartata potra essere quindi corretta e ripresentata.

REvVOCA
Questa funzione offre la possibilita di comunicare alla Banca la volonta di "ritirare™ (non pagare)
una delega F24 precedentemente inviata in modo telematico.

Aprire I’esito della distinta da revocare con il doppio click. Se la riga contiene piu esiti, spuntare
. ﬁDK

solo la casella corrispondente alla delega da annullare e premere !

Societd | cuigtanza | Revocare | Rag. Soc.fCognome | cod. Fiscale | Modello

In seguito alla conferma, il programma genera automaticamente una distinta di revoca che deve
essere trattata come qualsiasi distinta di pagamento, pertanto occorre procedere con I’autorizzazione
e la trasmissione. Trascorso il periodo di elaborazione necessario per la presa in carico della
richiesta, la distinta verra revocata e seguira I’esito di accettazione dell’operazione.

In caso di revoca di una delega che dovra poi essere modificata e ripresentata, prima di procedere
con la creazione della nuova distinta bisogna attendere la presa in carico della richiesta di revoca,
per evitare che il sistema rilevi la nuova distinta come doppia e avvenga lo scarto della delega
corretta.

L’ operazione di revoca, puo essere effettuata tramite il prodotto solo entro il giorno precedente la
data di scadenza. Oltre questo termine I’annullamento di un pagamento & possibile esclusivamente
chiamando la banca a cui & destinato I’addebito della Delega F24.
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BONIFICO ESTERO

PREMESSA
E' I'esecuzione di una disposizione impartita da un cliente alla Banca per effettuare un pagamento a
favore di un beneficiario presso una banca all'estero.

INSERIMENTO
Per predisporre le disposizioni in modalita data entry (inserimento manuale), selezionare la cartella
Pagamenti, fare clic sull’icona Bonifico Estero.
Si apre una schermata contenente due finestre, cliccare a fianco alla scritta “Bonifico Estero” in
modo da attivare la finestra inferiore. Se la schermata € di colore grigio e le sotto finestre non sono
visibili, selezionare dal menu “Visualizza” la voce “Opzioni” e spuntare le caselle Distinte e
Bonifici (*).Chiudere e riaprire I’applicazione.

&® Bonifico Estero - Societa =1Ol x|

File  Modfica ‘Visualizza Gestione  Utlitd  Finestre 7

DX @R+ aa G- BN EBLFIGH 2O

JRT=E
[rata | Eion | Descrizione | Stato |

¢+ Bonifico Estero 'h

Div | Imparta | RiFerimet | creditare Conta addehita |

| ||Bl:-n 1] ||Se| 0 ||admin | o

Dal menu File, selezionare la voce “Nuovo”, oppure premere sul tasto “Inserisci Bonifico”.
Cliccare sul tasto “Creditori” per selezionare

X I’anagrafica di un fornitore Estero gia inserita in
Codice Anagiafica |01 Gruppa | elenco, 0 per generarne una nuova.

Hagione Saciale | IFDmilDIB Estero In Caso di nuovo inserimento

Ragione Sociale I I Da Valorizzare:

indiieeo [via delFortore e Codice Anagrafica (testo o numero di
CAP/Lacalita/Prav I ILocaIité Estera I riChiamO rapido anagrafica)

Fasse R  Ragione sociale

P.I#/Cod. Fiscale | e Indirizzo

Coordinate Bancarie .

[V Intemazianale « CAP (-f\aCOIta“VO)
Caonto |FH 93412345123451 2345673301 2 * LOC&' IFa A
_ N e Coordinate bancarie.

CodBICoSwit [SwIFTBANCA biisa [EUR =] | Al termine della compilazione confermare col
Banca [NOME BANCA tasto “OK”

Sportello [FILIALE]

MHate |

[~ Anag. condivisa Ok I Annulla Applica 14




Inserimento Bonifico Estero

Eonifico Estero |.-’-‘magrafica| Conti I

Creditore
[

Creditori |

X

Farnitore E ztera

Imparka Diviza Carmnbio di addebito

f 10000 [EUR =] |

Riferimerti ©* Liberi € Stutturat

PaGAMEMTO FATTURA, ;I

|dentificativo Bonifico

{saLD0

Waluta Beneficianio Dizpanibilitd Beneficiario

| ] | |
»x CWS |
ak, I Annulla | Applica |

Nella finestra di Inserimento Bonifico Estero
Da valorizzare:
e Importo
e Divisa
o Riferimenti
e ldentificativo Bonifico (inserire una
descrizione sintetica del pagamento che si
sta effettuando)
e Valuta Beneficiario (facoltativo)
Da tralasciare:
e Cambio di addebito
e Disponibilita Beneficiario

Premere ora il Tasto “>> CVS” e compilare i campi relativi secondo le indicazioni riportate.

]
—CW5 1
Tipo CWS Tariffa Doganale Prestazione
| = g | ~
Cauzale Walutaria Importa Cod. UIC
| = 100,00 | =]
| [5eae ] ok | Annue |

e Causale Valutaria

Da valorizzare:

e Tipo CVS

EMI: per I’emissione di un bonifico estero di

importo superiore a 50.000 €

INF: se I’importo & inferiore a 50.000 €

REG: per regolare una CVS gia emessa

SNR: tipo CVS interna della banca (non si

utilizza)

e Prestazione & la data
transitata in dogana.

in cui la merce &

Scegliere la Causale Valutaria in base alla natura del bonifico estero. (Per gli importi inferiori a
50.000 €, la causale Valutaria viene compilata in modo automatico)

e Codice UIC

Selezionare il codice UIC che identifica il paese del fornitore estero

Da tralasciare:
e Tariffa doganale

e Importo (viene riportato automaticamente)

Al termine dell’inserimento dati, cliccare su “>> Segue” oppure “OK”.
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Selezionare ora la cartella Conti per inserire il conto di addebito del bonifico

Modifica Bonifico Estera x|

Eonifico Esterol.&nagrafica Conti |

e Selezionare la modalita di pagamento

Modalita di Pagamento [ =] || » Selezionare il conto di addebito del bonifico
cliccando sul tasto “Conti”

e Selezionare chi paga le commissioni

Accredita in conto

Conto di addebita . . . .. .
_ Conti | e Selezionare un conto di addebito commissioni
Tieo & IBan " SWIFT solo se diverso dal conto di addebito del
Conta | bonifico
Cod. BIC ..
o?Swift I Dhiviza I vl
Commizsiani I - I

|Eiascuna parte paga le commissioni

Conto Camnizzioni

|<Nessun Conto Selezionator j

ok | Aea |

Per terminare I’inserimento dati premere il tasto “OK?”, per proseguire con la generazione di nuove
disposizioni premere “Applica”.
Ora nella finestra bonifici appare la prima disposizione inserita.

GENERAZIONE

Questa azione permette di raggruppare le disposizioni in un’unica distinta.

Dalla finestra Bonifico Estero, in cui compare I’elenco delle disposizioni inserite, selezionare i
agamenti da inserire in distinta poi premere il tasto “Genera distinta”.

[D-Ex[2a[iaaa-ailn[EF 4% g 202

La distinta € completa di tutte le informazioni necessarie per la sua presentazione ma € ancora in
stato “Da Autorizzare”.

AUTORIZZAZIONE

L’ autorizzazione mediante password, € la “firma elettronica” necessaria per I’autenticazione della
distinta.

Evidenziare la distinta da autorizzare cliccando in un punto qualsiasi della stessa (diventa blu).
Premere il tasto “Autorizza distinta”

1-Z X | 3G BE- 22D O ERE 20T 2

Inserire la password di autorizzazione.

La distinta varia il suo stato e diventa Autorizzata ed é pronta per essere trasmessa.
TRASMISSIONE

E’ I’attivita conclusiva necessaria per I’inoltro del flusso alla banca destinataria.

Chiudere la finestra Bonifici Estero.

Dal menu “Mailbox” selezionare “Dati da trasmettere”, oppure cliccare sul tasto corrispondente
nella barra degli strumenti

@ O Haa | H

X | & @R -
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J

Premere il tasto “Rilegge dati da Data Base”.

o X . G2 @ |- S-S 'R DPAEE ¥ &0

13

Questa operazione permette di aggiornare I’elenco delle distinte autorizzate e visualizzare le loro
caratteristiche; Cliccare sul tasto “T” “Invio dati alle banche”.

7 X , Ga @ | H - 1 9= ¢ @ .-_e-;,-,k@

DATI DA TRASMETTERE

La Finestra “Dati da Trasmettere” contiene I’elenco delle distinte inviate e/o in attesa di inoltro alle
banche. Per una rapida consultazione dello stato delle distinte gia inoltrate & presente un indicatore

che puo assumere due diversi colori, Azzurro 0 Rosso.

(» Azzurro
La distinta & stata presa in carico dalla
banca. In questo caso, salvo problematiche
da non attribuirsi alla struttura del file, la
distinta seguira il suo corso in modo
corretto.

23/05/2005 12.34,40

23052005 12 40 N4 o
DISTIMTA PRESA IM CARICO

La banca ha confermato
I'avwenuta ricezione della distinka

@ Rosso
La distinta e stata scartata. In questo caso,
¢ necessario controllare la natura
dell’errore cliccando col tasto destro del

mouse e  selezionando la  voce
“Descrizione Errore”.
1 Data ] Utente | |I
23f0...  admin &)
T T

DISTIMTA SCARTATA
Per visualizzare il motivo delo scarto premere il tasto destrol
& utilizzare la voce di menu "Descrizione errore”

MODIFICA PASSWORD

Inserire la password corrente, cliccare sul tasto “Cambia”.
Digitare la nuova password nei campi “Nuova Password” e “Conferma Nuova Password”. La

T :[: [LQ7 MultiBusiness

L'accesso al sisktema & consentito soclamente ai soggetti abilitati,
L'utilizzo non autorizzato & perseguibile a norma di lagge.

% Aocesso al sistema

Utente adiir Pazsword Attuale
F=SIT R p— Annulla
Societd Aszociata - Cambia
Muova Password, | s 1 [y E = ——
Conferma Muova Passwond | s Muowa Password
Password di Autorizzazione § |
Inzerire Password di
Autarizzazione
Annulla ‘

xxxxxxx

Pagzsword |

Pazzword Attuale -
Cambia

IS Muova Password

Muova Pazsword:

RN

Conferma Password: Muova Pasawoard

password di accesso si pud modificare in fase di
accesso al programma, quella di autorizzazione, in
fase di autorizzazione di qualsiasi distinta e la
variazione ha effetto su tutte le applicazioni. Le
password possono essere alfanumeriche e i campi
sono  case-sensitive, ovvero tengono conto
dell’impostazione della tastiera maiuscolo e
minuscolo. Secondo le normative sulla Privacy, le
password devono avere una lunghezza da 8 a 20
caratteri. 1l sistema provvede a richiedere la
variazione ogni 180 giorni, salvo diverse
specifiche da impostare nelle configurazioni.
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CHECK-UP

Utilizzare questa procedura permette di avere il programma sempre aggiornato alle ultime versioni
disponibili. Ogni 30 giorni il sistema richiede I’aggiornamento automatico , ma e anche possibile
eseguirlo manualmente selezionando dal Books “Check-up” I’icona “Controllo Software TLQ”.
Avviata la procedura, € necessario selezionare la modalita di connessione scegliendo fra “Internet”
o0 “Diretto”, le cui specifiche sono descritte di seguito.

Internet: Selezionare questa opzione se si dispone di una connessione internet sempre

attiva.

Diretto: Selezionare questa opzione dove & presente una connessione remota a richiesta.
Nella fase successiva il programma effettua la verifica locale delle applicazioni.

CRC & werzione file [BIM]
L[]

Werlfica siztema in corso...

CONTROLLO SOFTWARE IN MODALITA INTERNET

Al termine della verifica locale, si apre una pagina di Internet Explorer nella quale vengono fornite
informazioni relative alle versioni da aggiornare.

Alcune versioni di Internet Explorer bloccano I’accesso al sito di aggiornamento impedendo il
caricamento della pagina. In tal caso, cliccare sulla riga gialla “Per facilitare la protezione, é stato
impedito ...... ”, selezionare “Consenti contenuto bloccato” e alla richiesta successiva di conferma,

premere “Si”.

3 C:Documents and Settings Admin' Impostazioni localit, Temp*,Console.html - Microsoft Internet Explorer

File  Modifica  Wisualizza — Preferiti  Strumenti 7

\_/';Indietro - \_) - Iﬂ \ELI .;\J

Inditizza I@ Ci\Documents and Settings' AdminImpostazioni local TempyConsole, html

@ ~'r it )
7 Cerca C_’_\4:’Pn3ﬁ3r|t| €=

'{':,J Per facilitare la protezione, & stato impedito a guesto file di visualizzare contenuto attivo che potrebbe accedere al computer, Fare dlic qui per ulkeriori opzioni, ..

Consenti contenuto bloccata. .,

Quali rischi si corrono

Guida barra informazioni

Le applicazioni che richiedono un aggiornamento, vengono indicate con un “pallino” giallo ed e
obbligatorio fare il download cliccando sul tasto “Aggiornamento”

Attendere il termine della ricezione automatica degli aggiornamenti e seguire le indicazioni:

* Chiudere il programma,

e Chiudere il TLQ Schedulatore (posto nella
| barra a fianco all’orologio &%) );

e Chiudere eventuali postazioni secondarie
| (Client)

¢ Riaprire il programma;

o Selezionare “SI” quando viene chiesto se effettuare gli aggiornamenti;

e Attenderne I’esecuzione.

e Al termine, cliccare sul tasto “Esegui” per riprendere a lavorare col programma.

File da scaricalé3.exe (238K)

Totale scaricato

CONTROLLO SOFTWARE IN MODALITA DIRETTO

Al termine della verifica locale, si apre una finestra nella quale viene richiesta la connessione per la
ricezione degli aggiornamenti. Premere il tasto “Avanti”ed attendere che il sistema esegua tutte le
operazioni di spunta e controllo dello stato del programma.
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+" Bicezione configurazione
Ricezione configurazione in corso... » Invio dati postazione
Ricezione codici

Ricezione situazione

Ricezione Service Pack

Nella finestra successiva vengono indicate con un “pallino” giallo le applicazione per le quali &
disponibile un aggiornamento; € obbligatorio fare il download cliccando sul tasto “Ricevi”.

CheckUp Service
Incassi Internazional LCR 1,0,1,1 @
Ritiro Effett 2,0,0,6 @
Bonifico Estaro 2,0,0,14 @
Cambi Mel Durante 1,0,0,1 @
Storico Cambi 1,0,0,1 2 \, 2,0,0,8
Delega Unificata 1,0,93¢ @
Archivio ABI - CAB 2,0,0,5 @
Anagrafiche 2,0,0,7 @ & 2008
Assegni Circolari 2,0,0,5 @
Asseqgni QUietanza 2,0,0,5 @ <
TOTALI Selezionati: Dirnensioni: Tempo:
L'applicazions TLO Windows' & installata correttamente. @ Concta @ Disallineata
O Aggiomamento & Nuovaversione
Ricevi K Esci

Attendere il termine della ricezione e seguire le indicazioni:
e Chiudere il programma;
Chiudere il TLQ Schedulatore (posto nella barra a fianco all’orologio 24 );
Chiudere eventuali postazioni secondarie (Client);
Riaprire il programma;
Selezionare “SI” quando viene chiesto se effettuare gli aggiornamenti;
Attenderne I’esecuzione.
Al termine, cliccare sul tasto “Esegui” per riprendere a lavorare col programma.
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MODALITA’ MULTIAZIENDA

Questa modalita consente di lavorare contemporaneamente con tutte le societa caricate nel
programma, permettendo una consultazione facilitata ed una gestione dispositiva semplice ed

immediata.

Effettuare I’accesso al programma. Facendo doppio click sull’icona
Inserire la password di accesso e nella casella “Societa” selezionare la modalita “Tutte le societa”.

posta sul desktop.

Utente
Pazzword

Societd

@ TLQ7 MultiBusiness

L'accesso al sistema & consentito sclamente ai soggetti abilitati.
L'utilizzo non autorizzato & perseguibile a norma di legge.

% Accesso al sistema

admin

JE— Annulla

Tutte le | - | LCambia

Codice ¢ | Ragione sodiale

Tutte le soc...  Tutte le societd abilitate per I'ukente
Associata Societd sl
Prowva prova

| Cod.s14

11111

11111
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La pagina principale del programma sara la seguente:

(7] T1.Q - Tutte le societa

File Modifica Visualizza  Mailbow  Books  Profli - Finestre 2

DX | SR 4 2R H-BHUAD| ST ¢ | HaF(E e

o - F— =
Situaz jone E]|E|E]

Ingassi
Conta carrg

Ef
i

£ | Divisa | Banca | Saldo al | Saldo contabile | Ultirno movimento | @ Awvisi

Paggmenti

Emolumenti

Datj Base

Dati Banche

OnflLine Configurazione || Wisualizza |
Sgrvizi T
£ Da i Ricevuti £|E|[ZJ
Chefck-Up = "
e sdciets v || Tutii conti - E Non Esportati
Mon Stampati
ﬁ |Tutte = tialogie ‘ - | | Tuthi |v ‘ O Hon Visualizzati
socie}. ||Archivio | Conto | Data Ricezione | Es.. | Sta.. | Servizio |~
Controllp Software: =
Lo Alfa MOYIMEWTI DI C/C (C.E.L) 06285000100000000001 - BAWCA CARIM CASSA DI RISPARML..  01/07/2006 16.2... v Lalali}}
Alfa MOYIMENTI DI C/C (C.B.L) 0SOO0EUROO0000000001 - BAMCA 01/07/2006 16.2... v Lalali}}
alfa LISTING CAMEL 00000000000000000000 - 01/07j2006 16.2... CAMEB
Alfa MOYIMEWTI DI C/C (C.E.L) 06285000900000000001 - BAWCA CARIM CASSA DI RISPARML.,  30/06/2006 13.0... Lalali}}
MOYIMENTI DI C/C (C.B.L) 0SOO0EUROO0000000001 - BAMCA 30/06/2006 13.0... Lalali}}

MOVIMEMTI DI Cf'C

= Da i da trasmettere E|@”z

(C.B.L) 0300ZEURO00000000002 - BAMCA 30f06/2006 13.0... CCo1

Sofiet. | Descrizions | Likente | Eanca destinatatia | File Eyte | Stato ‘ 1. | g
Al RID - Importata il 06/08/2...  admin 06285 RIDOOOOS, AT 58.042  AUTORIZZATC 06/08/2008 10,1739

Befa DELEGHE - Distinka del 16/...  admin 06285 DEUMOOOS. AUT 665 AUTORIZZATO 16/03/2009 10.30.06

Befa BOMI - Distinka del 12/12/,..  admin 06285 BOMIONOT. AUT 695 AUTCORIZZATC 12/12/2008 12.58.41

Befa STIP - Distinta del 08/09(2... F24 06285 BOMIONOG, AUT 559 AUTORIZZATC 08/09/2008 12.55.19

Befa DELEGHE - Distinka del 13/...  admin 06285 DEUMOO0S. AUT 631  AUTORIZZATO 13/08/2009 09.55.06

Befa STIP - Distinta del 07/02/2...  AMML 06285 BOMIONOZ,AUT 5595 AUTCORIZZATC 07/02/2008 12,1027

Perfonale
Pronto T admin - 18/03/2009 - 10:51

@ I} ]

—-Situazione: contiene I’elenco dei conti attivi, i relativi saldi e, nella sezione
Awvisi, sono elencate tutte le informazioni aggiuntive che le banche hanno
inviato (Situazione Portafoglio, Partite a Maturare, Riepilogo presentazioni,
Listino Cambi, ecc...)

—Dati Ricevuti: contiene I’elenco dei flussi scaricati con la ricezione dati.

|y Dati da trasmettere: contiene I’elenco delle distinte autorizzate da inviare

alle banche e lo storico delle distinte gia spedite.

»Books: contiene I’elenco delle applicazioni disponibili divise per tipologie.

In questa modalita di accesso le applicazioni contengono e mostrano I’azienda a cui appartiene un
conto, una disposizioni o una distinta.
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AGGIORNAMENTO DATI
Per aggiornare la situazione dei conti correnti € necessario effettuare la Ricezione dati. Se non viene
eseguita questa operazione, i saldi, I’elenco movimenti e le informazioni contenute negli archivi,
restano invariate e ferme alla data dell’ultimo collegamento.
Cliccare quindi sul tasto “R”.
Nella modalita “Tutte le societa” avviene una sola ricezione per tutte le societa inserite nel
programma.

{7] TLQ - Societa

File Modfica “izualizza Maibox  Books  Profii - Finestre 7

DEX SR/ 4@ BH-Biah om0 (¢ox @ [Eow

MODALITA’ DI CONSULTAZIONE
CONSULTAZIONE MOVIMENTI
Terminata la ricezione dati, nella finestra “Situazione” X, vengono riepilogati i conti attivi
raggruppati per societa, i relativi saldi e la data dell’ultimo movimento. Con un doppio clic sulla
riga del conto che si desidera visualizzare, si apre la finestra dei movimenti corrispondenti.

Situazione

Conto corrente ¢ | Divisa | Banca | Saldo al | Saldo contabile | Ultimo movimento | 4
Alfa

03226 22222 9999949, EUR [ofln 0102 2007 &7 7e?,29 01022007

'B_eta ) i ) )

0100000090000000a. .. BAMCA D'TTALIA 0,00

0100000090000000a. ... BAMCA D'TTALIA 0,00

01000000900000004. ... BAMCA D'TTALIA 0,00

v

La consultazione si puo effettuare anche selezion‘gndo \ “Gestione Movimenti” nella sezione
“Dati Banche” dei “Books”, oppure cliccando su "« “Movimenti e saldi di un conto corrente”,
nella barra degli strumenti.

@) E

== | aB1 | AR | Conta | Div ~ |1 Negli ultimi due casi, nella
Bl 5Tl 06255 24262 oo0o7... EUR finestra che si apre cliccare su
Alfa 5.l 07090 24202 0010... EUR » ; : ”
alfa s.r.l 05995 24200 oioo,., EUR MO\_/Imentl . Banche . €
Alfa s.r.l 08995 24200 0100... EUR selezionare il conto desiderato.
Alfa s.r.l 08395 24200 0100... ELR —|§ La prima colonna della lista conti
Beta s.r.| 02008 01640 000d,.. LSO . o .
E— APANG  RAnRE anan . FLIR ~ || indica la societa corrispondente.
<] »
-]
1
CONSULTAZIONE ESITI \*fj:
Per visualizzare gli insoluti di portafoglio delle banche attive cliccare sull’icona “Gestione

Esiti” dalla sezione “Dati Banche” nei “Books”.

ALTRE INFORMAZIONI

Le altre informazioni ricevute, si consultano facendo doppio clic sulla tipologia interessata nella
finestra “Awvvisi”.
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INSERIMENTO DISPOSIZIONI
La modalita multi azienda permette di operare in modo semplice e veloce senza obbligare I’utente
ad effettuare il cambio societa ogni qualvolta desideri disporre una distinta di pagamento o incasso.
Nella finestra “Books”, selezionare la cartella relativa al tipo di disposizione da effettuare.
Per le tipologie Bonifico, Bonifico Estero, Giroconto, Girofondo, Assegni circolari, Assegni di
quietanza, F24 e Stipendi, selezionando la voce “Nuovo” dal menu File, oppure premendo sul

tasto -, viene richiesta la scelta relativa alla societa con cui si desidera operare.

= Scelta societa

Codice ¢ | Ragione sociale | Cod.514
Beta Beta s.r.l. 1111
ok | Aela |

Appena effettuata la scelta della societa, sara come operare in modalita singola azienda.

Le anagrafiche proposte per la creazione delle disposizioni e i conti visualizzati per la generazione
della distinta, saranno relativi alla societa scelta in precedenza.

Nel caso in cui si inserisca una nuova anagrafica, sia essa relativa ad un cliente e/o ad un fornitore,
viene concessa la possibilita di condividere i dati caricati con tutte le societa presenti nel
programma, bastera spuntare la casella “Anag. Condivisa”

- a
Anagrafica Fornitore - Inserimento - Alfa E|E|
Codice Anagrafica |Gamma Gruppa
Ragione Sociale | |Gamma Spa

Ragione Sociale || |
Tipa Codice Im I ¥

Indirizzo [ia del lavoro, 12345

CAP/Localta/Prov.  [47900 |Rimini RN
P.IM&/Cod Fiscale [12345678903 |

|IBAM - Coordinate Bancare Intemazional
BE&N - Coordinate Bancarie Mazionali

Paese CinEur| Ciy AR CAR Carta

«|[ |[w 06285 +|[24201 +|[000100012345

Banca |

Sportello [
Note [

Annulla | Applica |

Il processo di lavorazione delle disposizioni rimane invariato rispetto la modalita standard:
inserimento, selezione e generazione distinta, autorizzazione, inoltro.

IMPORTAZIONE DISTINTE
Se si effettua I’importazione di distinte generate da un programma di contabilita, aprire
I’applicazione desiderata nella sezione books; dal menu File selezionare la voce “Importa”, “distinte
CBI”, specificare il percorso in cui si trova il file precedentemente elaborato in contabilita e dare
OK.
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Generalmente i gestionali contengono tutte le informazioni necessarie relative all’azienda; per una
corretta interpretazione della societa destinataria, in home banking il dato significativo € il codice
SIA. Se questo dato € corretto nella distinta di origine, il programma provvede automaticamente ad
assegnare la distinta importata alla societa corrispondente. Nel caso in cui non ci sia un riscontro
con i dati caricati in TLQ, si apre una finestra, dalla quale & possibile selezionare la societa
ordinante. In tal caso, dopo aver effettuato questa scelta, cliccare sul tasto “Importa”.

Importazione distinta

La digtinta selezionata non corisponde a nessuna societd presente in TLO:
Creditore distinta
Societd: Societa
Codice Sla: 11112
Banca BaMCa CaRIM SPA

Totali
M°® Fiba: 26
Tatale Euro: 74.487,31

Impostazione creditore

Societd:

¢ | Ragione sociale
Alfa s.rl.
Beta Beta s.r.l. 11111

' Importa |I Annulla |

| dati relativi al conto di addebito o accredito della distinta, fa sempre parte delle informazioni
generate automaticamente dal programma di contabilita.

Per I’operativita Data Entry (inserimento manuale delle singole disposizioni) si puo sempre fare
riferimento alla modalita standard.

RITIRO EFFETI

Gli avvisi di pagamento presenti in Ritiro Effetti sono ordinati per data ricezione e non suddivisi per
societa. E’ possibile filtrare la lista degli effetti, utilizzando I’apposito strumento.

[DEexQ g a@fainv 7 @03 (& 20

Impostando i parametri desiderati, sara possibile visualizzare solo le disposizioni utili per la
generazione della distinta. Non € possibile pagare effetti di altre societa. Non é possibile pagare
avvisi di altre banche. Non e possibile pagare effetti scaduti.

Al termine dell’attivita, per visualizzare gli effetti rimanenti, cliccare sul tasto per I’annullamento
del filtro

lDexQlagnaaa-fAshlv FIOF9 @& 2
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